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1. Identificaclén

N.* Convenio/Vigencia: "}

| Horainico [ 10°CD cypwy| Hora Finaizacion

224 Nombre Asociado: ."‘VT)(\AQQ,‘(O;\ VN A\X\JO Amr\ﬁ\ce(_

Nombre Comedor Comunitario:

112362 009 1Q-00%  IwnonaC

01-08 - 200N

Fecha Inicio Operacion: Fecha Final Operacion:

OA-44- 2094

e |

Nombre Responsabla del Servicio:

O Ponoquez  toies

Nombre Profesional Soclal:

na Adoceec o Gasas

2. Ubicacion
Localidad: Q"\QZ\Q(\ Pb\‘\\p\(earrioz e\ \X\V\G\O é&“ﬂ(\ﬂ Direccion: \'l( 58 nb‘\ﬁ b 0 a H\ SU(
T N aMWCCL cel: ZDOMIMNALE  Correo Electronico: _( <AB0R 2023 Simona@a NaY-com

N°* Varlables

Nivel de Cumplimiento

Realiza la organizacién documental (clasificacion, ordenacién, descripcion), de los documentos contractuales generados en la
ejecucién del convenio emanada de los componenles Inclusién social, Alimenlacién, nufricién y salubridad, Ambiental,
4 Administrativo y Financiero; tenlendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucién del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

vfim

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos Y|
2 |normatividad que en materia archivislica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucién del
convenio, incluyendo el desamrollo de la actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces

Cuslodia los expedientes de historlas sociales y ejecuclén contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenio,
cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la|
fecha de suscripcion del acta de inicio

Guarda y custodia con absoluta reserva la Informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de historias saciales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién|
v social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccidn o utilizacién indebida,

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo

electronico, a la supervision o interventoria con copla al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Remile via correo electrénico a la supervisién o interventorfa del convenio con copia al equipo de gestidn documental de lal
Direccién de Nutricién y Abastecimiento, las aledlas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como)
posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario
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Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual yj
cuya afectaclon haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en|
s los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son|
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por]
humedad, temperatura, luz, polvo, Instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad enintemet, alaques informaticos y vinculados.

o
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Entrega sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantzando la Integndad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y|
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.
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Variable Nivel de Cumplimiento

Efectua la entrega de la lotalidad de los archivos producto de la ejecuclén contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere| c
compensacien adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos

cefindos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y 12 normalividad legal vigente aplicable a Ia matena y serd un requisito &
para el r'dmide de kquidacion del convenio

NC

Participa en encuentros de fertalecimiento técnico, mesas de Wrabajo, comités y demds espacios de acuerdo con las convocatorias C NC NA
9 |realizadas por ba Secretaria Distrital de Integracién Social para la implementacién de los lineamientos de Gestion Documental y el E D
Proyecio 7745 Cempromiso por una Alimentacién Integral en Bogot4 o el que haga sus veces.
Sresenta a la supervisidn o interventoria informe mensual de Gestitn Documental, dentro de los primercs dos (2) dias habiles del c NC  NA
10 |cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componenle en mencién con sus respectivos soportes, de| m D
acuerdo con los kineamientos definidos por la SDIS.
N* Variable Nivel de Cumplimiento | N*® Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por] c NC Los expedientes conlractuales estan organizados, c NC
11 |componente de acuerdo con lo establecido en el 12|en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo técnico. & mas reciente). &
. Los documentos estdn perforados a tamafo
13 ;?O ’:mednentes o;m.rac!uales no superan los c NG 14/oficio, zlineados a la parte superior derecha de la £ NG
sad sl l E carpeta institucional. $
Los expedientes contractuales y de historias| c NC Los documentos electrénicos o digitales son) c NC
socizles  cumplen con el procedimiento  de legibles y se encuentran en sentido de lectu
15 |limpieza documental, retirando material abrasivo m 16 °9 Y e e @
d ’ humana y cargados en la carpeta definida pori
como ganchos de cosedora y clips, también se
. cada componente.
retiran adhesivos y separadores.
En los expedientes contractuales y de historia C NC Los documentos con tamafios inferiores a las c NC
g oeislon 1% 30 0N doturiiios b popel m 18|dimensiones de perforacion, estan pegados en
recidado, papel amarillo o que ha sido usado por] hoja blanca de forma legible.
una cara.
Loz expedientes de historias sociales estan )
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales se C NC
19 |esquina superior derecha del documento en el @ 20{encuentran ordenados cronoldgicamente d E
mismo sentico de la escritura del soporte, de| acuerdo con el lrdmite de los mismos.
forma legile sin enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales cuenlan| Cuenta con Formelo Unico de Inventario [
; c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los NC
2|con Hoja de Conlrol Cédigo: FOR-GD-013 m 22|expedientes ; cx?nlracluales d)eb?damenle E D
debidaments dligenciada en formato Excel | dili : ol
genciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.
Cuenta con Formalo Unico de Inventariol c NC o) NC
Documentzl (Cédigs FOR-GD-017) para los D Cuenta con los insumos de archivo requeridos E
23 |expedientes de histonac scciales debid e 24 |para el desarrolio de las actividades de gestion
dillugenclado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganches).
definida por la SDIS
N* Varlable Nivel de Cumplimiento
C NC NA
25 Presenta soporte de radicacion de los expedientes de historias soclales de egreso, en la Subdireccién Local para la Integracion)| D D

Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefalados en el anexo lécnico.
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N* Vadable Nivel de Cumplimlento |N* Varlable Nivel de Cumplimlento
. ; Utiliza estrictamente las instalaciones del
Da curpimianta can ko sstablecido en ol Decreto) | S =~ Comedor Comunitario para el cumplimiento del e
Disttal 388 da 2000 y cemds nomas V. 3
28 [concordantes, por b cual no podrad recibir nl N objeto del convenio. NO se podran ejercer|
s . o voluntartos, cuotas actividades de proselitismo politico, religioso,
RO SREUSEING, W A Ideoldgico, comercial o de cualquler otra indole

Qe comesponsabiivad o da participacion

con los beneficiarlos.

Components Almentacén, Nutricion y Salubridad Conforme No Conforme ]
i Componenta Inclusidn Social B Conforme @ No Cbnforme I:]
Componenta Administrativo Conforme @ No Conforme D
Camponenta Financiero Conforme No Conforme D
Comoonents Ambiental Conforme @ No Conforme ]

E1nOmend Ce personas beneficiarias registradas en ol apheativo RAD es acorde al numero de personas beneficianas registradas en la planilia de asistencia.

Nora de Registro Numero Registro Participantes RAD | NUmero Reglstro Participantes Planilla Comentarios
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